[image: image2.jpg]O

CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.




PROCESO GETION DOCUMENTAL




VERSIÓN No. 1.0


  [image: image1.jpg]O

CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.




PROCESO GESTION DOCUMENTAL

NTC ISO 9001: 2000

VERSIÓN No. 1.0

      




   Fecha:               

ELABORADO POR: Profesional Universitario           Henry Linares C.

                                 Dirección de Informática

                                 Profesional Universitario           Edgar Rivera Flechas

                                 Dirección de Planeación

                                              CARGO                                   NOMBRE                     FIRMA



REVISADO POR:     Director Administrativo y           Dr. Pedro Alejandro Franco
                                  Financiero                                      Gómez
                                               CARGO                                  NOMBRE                     FIRMA



APROBADO POR:   Director Técnico  de                 Dra. Nancy Patricia Gómez 

                                 Planeación                                       Martinez  

                                               CARGO                                  NOMBRE                     FIRMA



[image: image2.jpg]
ORIGINAL:                COPIA:                 CONTROLADA:        SI           NO


COPIA No.                            SELLO:                                        No. DE FOLIOS:   4



1. OBJETIVO(S):

Administrar la información de los procesos del Sistema de Gestión de la CB para apoyar el mejoramiento de su eficiencia y eficacia soportada en la modernización de los sistemas de información y la plataforma tecnológica.

2. ALCANCE:

El proceso de gestión documental para los documentos comienza con el diseño y aprobación y finaliza cuando pierden vigencia por cambio de versión. Para los registros comienza con la generación del registro y finaliza con su archivo (archivo central o histórico según sea el caso).

3. APLICACIÓN:

En el proceso de gestión documental intervienen todas las dependencias de la Contraloría de Bogotá, D.C.

4. DESCRIPCION DEL PROCESO
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